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印刷や製本の都合上、用紙に印刷されない白紙の部分が発生する
ことがあります。そのような紙のことを「あまり紙」と呼んでいます。
通常であれば、製品になることなく破棄されるのですが、それでは
もったいないとの考えから弊社では地元の保育所や幼稚園にお願い
し、園児のみんながお絵かきや折り紙などをするときなどに使って
もらっています。あまり紙が再利用され、園児さんたちの笑顔も
見れて嬉しいとばかりです。これからも地域の皆さんと協力し、
活動の輪を広げてまいります。

あまり紙の配布Vol.
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マージネットでは5つの委員会を
設置し、各々が活動に取り組んで
おります。
その中で今回は、「6S委員会」の
活動内容を紹介します！
マージネットでは一般的な「５S」
に「Showroom化」を 追 加 し て
6Sと呼んでいます。
社員の職場環境の改善や維持、工場見学に来られたお客様にご満足して頂けるよう、週
に1度委員会メンバーが各箇所をパトロールし、乱れている所は無いか、不要なものは
無いかを確認・指摘します。
そして、指摘して終わりということではなく、翌週にはきちんと改善されているかを確認
し、常に改善活動を行っております。

また、マージネットでは工場見学を随時承っております。ご希望の方は担当営業もしくは
当社ホームページよりお申込みくださいませ。

マージネットの取り組む6S活動

マージネットのSDGs推進中です!
ご紹介の取組は、上記SDGs目標に貢献しています。

そもそも5Sとは・・・
「整理」「整頓」「清掃」「清潔」「しつけ」のSから始まる5つの言葉の総称で、習慣付けておく
ことで業務に集中できる時間が増えるため、生産性の向上や業務の効率化も期待できます。

5Sチェックシート
【営業部・情報加工部・制作部室】

2021年（令和3年）10月1日策定

内　　　　　容

日　付

氏　名

合計点

／ ／ ／ ／ ／ ／ ／ ／ ／ ／ ／

机の上にはPC・固定電話・収納・カレンダーのみ。（毎日3分5S活動）

フロアにゴミが落ちていない。

プリモロール紙出力部分にカバーがされている。

保存用ハードディスクがプリモ用PC下部にまっすぐ並べられてる。

データ保存用PC・アバナス変換用PCが所定の位置に並べられている。

会議用デスクにものが置かれていない。

共有デスクの文具類が所定場所に収納またはケースに入れられ並べられてる。

ハブPC本体・キーボード・マウス・伝票ケース・カレンダーが所定の場所に並べられている。

モノクロオンデマンド機上に伝票・出力紙・工具類が置かれていない。

カラーオンデマンド機上に伝票・出力紙・工具類が置かれていない。

採点 = ○…3点　△…1点　×…0点

3

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

4

6

7

5

7

8 9

10

※備考

総務経理部

制　作　部

情報加工部

工　務　部

綴　工　房

一斉清掃当番表 毎週月曜日10分

※会長、社長は自室の清掃とする。
※メンバーが欠勤・外出の場合、部署内メンバーが対応し必ず実施する。

フロアを掃除機で清掃する。

ハンディモップでデスク・モノクロオンデマンド機を拭く。

掃除機でフロアを清掃する。テーブルを除菌シートで拭く
椅子のゴミ、ほこりをコロコロで取る。

掃除機でフロアを清掃する。テーブルを除菌シートで拭く。
商談室・会議室前通路をフロアシートで拭く。

フロアを掃除機で清掃する。カウンターを除菌シートで拭く。ゴミ出し。

シンクを清掃する。観葉植物水やり。ゴミ出し。タオル交換。
床をフロアシートで拭く。掃除機内のゴミ捨て。

床をフロアシートで拭く。飾り棚・展示品をハンディモップで拭く。
受付前通路をフロアシートで拭く。

フロアを掃除機で清掃する。休憩室のモップがけしたごみを吸い取る。

ハンディモップでデスク・モノクロオンデマンド機を拭く。

フロアをモップがけする。ゴミ捨て（燃える・プラ・缶・ペットボトル）。

フロアをほうき・ちりとりで清掃する。

フロアをモップがけ、集めたゴミを掃除機で吸い取る。

フロアを掃除機で清掃する。掃除ペーパーで（机・サッシ・棚）拭く。

フロアをほうき・ちりとりで清掃する。掃除ペーパーで拭く。

フロアをモップがけ、集めたゴミを掃除機で吸い取る。
機械・サッシ・手洗い場・棚を雑巾で拭く。

フロアを掃除機で清掃する。灰皿を掃除。

フロアをモップがけ、集めたゴミを掃除機で吸い取る。

フロアをモップがけ、集めたゴミをちりとりで取る。

フロアをモップがけ、集めたゴミをちりとりで取る。

駐車スペースをほうきで掃き、集めたゴミをちりとりで取る。

営　業　部

部　　　署 清掃箇所・清掃方法

営業部フロア・書庫

デスク・モノクロオンデマンド機

商談室

会議室

総務経理室

制作部・情報加工部フロア

デスク・カラーオンデマンド機

休憩室

製版室

セキュリティ室

内職室

コングスフロア

撮影スタジオ

商品管理室

出荷場

印刷室（油性・ＵＶ）

喫煙所

圧着フロア

製本フロア

段ボール置き場

トラック駐車場

給湯室

下駄箱前フロア

検索マージネット


